Importar Dados (Importagcdo de planilhas).

Os setores e as empresas, que ainda ndo estdo cadastrados, devem ser cadastrados antes
de realizar a importagao.

Procedimentos para o cadastro dos setores e empresas. (0os procedimentos sao 0s
mesmo, s6 muda a escolha do campo).

Esconder descrigies

Organizar conteddo

Construcdo do site

Administrar o conteddo do seu site,

Comentdrios
Listar e editar os comentarios e a fila de moderagdo das
comentarios,
Configuragfies dos posts
Controla o comportamento da criagdo de conteddo, como por
exempla o tamanho da chamada, se exige ou nda que o usuario
pré-visualize o post & o ndrnero de posts na pdgina inicial.
Content Templates
Create ternplates to custarnize output of teaser and body content,
Conteddo
Ver, editar e apagar posts do seu site,
Date Tools
Tools to import and auto-create dates and calendars.
Embedded Media Field configuration
Configure Embedded Media Field: allow content types to use
various 3rd party providers, enter API keys, etc,
Galerias de imagem
Cria e gerencia galerias imagens.
Import content
Import content from a GSY or T3 file,
Import images
Import inmages into CCk imagefields from an import folder in
filesystern.
Irmpartar imagem
Import image from the filesystemn,
Publicagio e RES
Configurar o ndmero de itens por feed e se os feeds devem ter so
titulos, as chamadas ou o texto completa.
Taxonarnia
Organizar tags, categorias e gerenciar a classificagdo do seu
conteridn

Tipos de contelddo
Administrar pasts de acorda com o tipo do conteddo, inclusive o
status padrdo do post, se ele & promovido & pdgina inicial ou ndo,
etc,

webforms
Wiew and edit all the available webforms on your site.

Tipos de conteiddo

Listar Movo tipo de conteddo Campas Expartar Importar

Cantrolar a aparéncia e funcionamento do seu site,

Blocos
Canfigurar quais blocos w30 aparecer nas barras laterais e em
outras reqgides da pagina.
Menus
Controlar o menu de navegagdo do seu site, menus primario e
secunddrio; renomear e rearganizar as itens do menu.
Madulos
Ativar ou desativar mddulos extras para seu site.
Temas
Escolher que temas seu site usa ou deixa os Usudrios usarem.
Traduzir a interface
Traduzir a interface de usudrio do Drupal e, opcionalmente, outros
textos,
URLs alternativas
Altere as URLs do seu site, criando enderecos alternativos,
Views
O modulo Yiews & uma ferramenta para gerar listagens
personalizadas do conteddo do seu site; umna view pode ser
configurada de maneira extrernamente flexivel & permitern gque
voc# tenha um controle fino de como os resultados sdo exibidos,

Configurar as opgles basicas do site,

Agbes
Gerenciar as agies definidas no seu site,
CKEditor
Canfigure the rich text editar,
Canfiguragdes da busca
Configurar a relevdncia da pesguisa e outras opglies de indexacdo
Caontent Template Settings
Customn Search
Customize the default search, change labels, default texts,
ardering, and display content types and taxonamy selectors.
Data e hora
Cpgles de como o Drupal vai exibir a data e a hora; configuragio

Ar Fise hevdvin nadeEn

Cantent Termplates

Veja na lista abaixao os tipos de conteddo disponiveis no seu site, Todos os posts do seu site sdo instdncias de um desses tipos de conteddo.

efeito flash efeitoflash Utilizado para realizar o efeito do flash nas imagens editar | 9ErENCAr apagar
campos
flash flash Utilizade para manutengdo do flash editar | 95FENSAT b agar
campos
imghome imghome Utilizado para inserir as imagens na home editar 2::;5':" apagar
importado importado Utilizado para realizar a importagdo dos dados editar [ 9ErENCIAT apagar
campos
importado
Editar Gerenciar campos Exibir campos Template
Aniversdrio Data admissdo dataadmissao datanascimento EMpresa nome Periodo de ferias periodofinal
periodoinicial ramal responsaveljch setor tipocolaborador

© Adicionar campos & grupos para o tipo de conteddo & organizar a na exibicdio do conteddo & no formulédrio de cadastro,
Se vocé quiser adicionar um campo a um qrupo, basta clicar e arrastd-lo diretaments para o grupo desejadao.

Rotulo Nome Tipo Operacies

o Titula Forrmuldrio do madulo Mode,

4  nome field_nomecolaborador Texto Configurar Rermover
E-I~ setor ] field_setorselect Texto W}Ramnver
4 datanascimento field_dtnascimento Texto Configurar Remowver
& periodainicial field_periodainicial Texta Configurar Remover
4 periodafinal field_periodafinal Texto Configurar Remover
4 tipocolaboradar field_tipocolaboradaor Texto Configurar Remover
&+ dataadmissan field_dtadmissao Texto Configurar Remover
4 email field_email Texta Configurar Remover
4 ramal field_ramal Texto Configurar Rermover
& EMpresa field_empresaselect Texto (CnnﬁmRamnver
& responsavelich field_responsaveljch Texto Configurar Remover
4 Data admissfa field_dataadmissao Data Configurar Remover
4 Aniversdrio field_dataniver Data Configurar Rermover
4 Periodo de ferias field_periodoferias Data Configurar Remover




Inclusdo dos setores

* Valares permitidos

Criar urna lista de opgfes como uma lista em Lista dos valores permitidos ou como um array no caddigo PHP. Estes valares serfo os mesmos para o sefor
em todos os tipos de conteddo.

Lista dos valores permitidos:

lirh incluir os seetores para realizacio da importagio
Z|contabilidade

3| compras
4| informatica

Oz walores que este campo pode conter. Insira um walor por linha, no formate chave|rétula. A chave & o valor qua serd armazenade no banco de dados, & deve ser compativel com o
tipo de armazenamento do campo (text), O rétulo £ opcional & a chave serd usada como o rétulo =& nenhum rétule for especificada,
Tags HTML permitidas: <a> <b» <big= <code> <del> <em= <i> <ins> <pre> <q= <small> <span> <strang= <sub> <zup= <t <al> <ul> <li= <p> <br= <img>

CKEditar: the ID far excluding or including this elerment is admindoontent/node -typefimportadofields Feld_setorselect. edit-allowed-values.
¥ Cédigo PHP

Salvar as configuragies do campo ]]

Inclusdo das empresas

~ Yalores permitidos

Criar uma lista de opgies como uma lista em Lista dos valores permitidos ou como um array no cddigo PHP. Estes valores serdo os mesmos para o
empresz em todas os tipos de contedda.

Lista dos valores permitidos:
1l|coca mola  incluir as empresas para realizar a importagdo

Z|nestle
3| running

s walores que este campo pede conter, Insira um valor por linha, ne formate chave|rétule, A chave € o valor que serd armazenado no bance de dados, e deve ser compativel com o
tipo de armazenarenta do campo [Fext]l, © rdtulo & opcional e 3 chave serd usada como o rdtula se nenhum ritula for especificada,
Tags HTML permitidas: <a> <b> <hig> <code> <del> <am> <i> <ing= <pre> <q=> <zmall> <span> <strongs <zub> <zup> =2tt> <ol= <ul> <li= <p> <br> <img=

CKEditor: the ID for excluding or including this elernent is admin/content/node-typedimportadofields field_empresaselect.edit-allowed-values.
» Cadigo PHP

[ Salvar as configuragtes do campo ]]

Importagdo dos dados

_ gneluuean dD it

Administrar o conteddo do seu site,

Cornentarios
Listar e editar 0s comentdrios e a fila de moderagdo dos
cormentarios.
Configuragties dos posts
Cantrala o compartamento da criagdo de contedda, como por
exemplo o tamanho da chamada, se exige ou ndo gque o usudrio
pré-visualize o post & o ndrnero de posts na pdgina inicial.
Content Templates
Create ternplates to custarnize output of teaser and body content.
Conteddo
Ver, editar e apagar posts do seu site,
Date Tools
Toals to irmport and auto-create dates and calendars.
Ernbedded Media Field configuration
Configure Embedded Media Field: Allow content types to use
various 3rd party providers, enter API keys, ete.
Galerias de imagem

Imnport content
Impart content from a CSY or TSY i

Trnpoft Images
Impart images into CCK imagefields fram an import folder in
filesystem.

Importar imagem
Irmport image from the filesystem.

Publicagio em RSS
Canfigurar o nimera de itens por feed e se os feeds devern ter sd
titulos, as chamadas ou o texto completo.

Taxonomia
Organizar tags, categorias e gerenciar a classificagdo do seu
conteddo,

Tipos de conteddo
Administrar pasts de acorda com o tipo do conteddo, inclusive o
status padrdo do post, se ele & promovido & pdgina inicial ou ndo,
etc,

webforms
Wiew and edit all the available webforms on vour site,

Controlar a aparéncia e funcionamento do seu site,

Blocos
Configurar quais blocos w3o aparecer nas barras laterais e em
autras regifes da pagina.
Menus
Cantralar o menu de navegagdo do seu site, menus primario e
secunddrio; renomear e rearganizar os itens do menu.
Madulos
Ativar ou desativar modulos extras para seu site,
Temas
Escolher que temas seu site usa ou deixa os usudrios usarem.
Traduzir a interface
Traduzir a interface de usudrio do Drupal e, opcionalments, outros
textos,
URLs alternativas
Altere as URLs do seu site, criando enderegos alternativos,
Views
< mddulo Views & uma ferramenta para gerar listagens
personalizadas do conteddo do seu site; uma view pode ser
configurada de maneira extrernamente flexivel e permitemn que
vocE tenha um controle fino de como os resultados s3o0 exibidos,

Configurar as opgies basicas do site.

Agdes
Gerenciar as agbes definidas no seu site.
CHKEditor
Configure the rich text editor,
Canfiguragées da busca
Configurar a relevdncia da pesquisa e outras opgéies de indexagio
Content Ternplate Settings
Custom Search
Custamize the default search, change labels, default texts,
ordering, and display content types and taxonomy selectors,



Import content

Listar Configuragdes
Pending tasks:
Nome Created on Created by Status Operacoes Forced import in cron Delete old nodes
newtestel csy 30/09/2010 simone Cormpleted wer apagar O

Salvar configuracies

¥ Uploaded files

Import content

Listar New import Configuragiies
The #ode impord module allows you to import content (such as users, vocabularies, terms or nodes) into your site from a tabular file {such as Comma or Tab
Separated Walues files), This wizard guides vo mber of steps to configure such an import. [more help]
Proxima

Buttons
Eack

5o to the previous page.
Reload page

Reload the page without resetting the already filled in values,
Reset page

Feset the values of the current page to their defaults,
Privimo

5o to the next page.

The Node import dule is still in devel t. Check an the project page to see if support for a specific module has been added. You can help the
developers by

* writing documentation,
* reporting bugs (please read the issue submission instructions),
» fund the development by donating some money,

Select content type (step 1 ot 8)

Listar Mew impaort Configuracies

Select the content type for the data in the file Ao oty select content types you are allowed to create,

[ Back ” Feload page ][ Feset page ][ Prcmmu:u ]

Tipo de conteddo:

C‘ Artigo content type

Data content type

Docurnentos content type

Imagem content type

Faging content type

Terms of Documentos vocabulary
Terrns of fmage Galleries vacabulary
Terrns of Setor vocabulary

Terrs of nome vocabulary
sudrios

Yocabuldrios

Webform content type

Fgends de eventos content type
ariversario content type

banner content type

catendario funcionaric content type

flash content type

0000000000000 0O00Q00O0

imghonne content type

importedo content type

info procurando alguern content type

infocalendario content type

000

infoferias content type



Select file (step 2 of 8)

Listar Mew import Configuraglies
Select the file which contains the data to import. Tou can select a previously uploaded file or upload a new file now.
I Back ] [ Feload page ] [ Feset page ] [ Praximo ]

select file:

Nome do arquivo ‘ Uploaded on Uploaded by

Mo files available.

¥ Upload file

‘ |[ Enviar arguivo.. D

[ Back ][ Feload page ][ Feset page ]H Praximo ]I

Set file options (step 3 of 8)
Listar Mew import Configuragties

Enter the file format options for the file. The options specify how to interpret the file. Select one of the predefined file formats or enter the record separator, field
separator, text delimiter and escape character.yourself

[ Back H Reload page H Reset page H Praximo D

First row contains column names
Teck this opuon I £he fir=t row of the 112 contains names for each column, If the first row of the file contains data to import, uncheck this eption,

ile options:

File format Record separator Field separator Text delimiter Escape character
© comma Separated Values Mewline Comma §,) Double gquote (") Double quate (")
® semicolon Separated Values Hewling Semicolon (;) Double quate (") Daouble quate (")
O Tab Separated Yalues Hewline Tab Menhum Nenhum
C calon (2}
O comma (] ® Honh O menhurn
enhum
O pipe () . © Backslash (4
@& newline ® & Double quate (") N
Semicolon (;) . @ Double quate ("
© Delimiter Separated values O outres o O single quate {7 . o
Space [ ) ® out (3] single quote (')
utros
l:l O Tab O outros
O o - —

S, le data:

nome | setor datnascimento | periodoinicial | periodofinal | dataadmissao | email ramal | tipocoladorador | empresa | responsaveljch
Jfgsg‘a informatica | 01/01/80 01/01/80 01/01/81 01/01/80 testel@teste.com.br |123 f

JCE‘?:DDS th n1/0z/82 1/02/82 01/02/83 n1/02/82 testez@teste.com.br [456 [

JCE;‘EDS compras | 01/03/83 01/03/83 01/03/84 01/03/83 teste3@teste.com.br | 789 f

e | 01404454 01704754 01/04/85 01/04/54 teste4@teste com.br | 741 f




Map tile columns (step 4 ot 8)

Listar New import Configuracies
For each content type field, select the colurmns inthefilethat contain the data for this field.

[ Back ” Reload page ” Reset page ”[ Praximo ”

Campo do conteddo

Maps to column

norme

U

I

narme '

email

I

cetor

I

| ramal

periodainicial

—

periodainicial ¥

)

Eipocolahorador

tipocoladorador v D

éeriodofinal

periodofinal b

EMpresa

|

EMpresa

datanascimento

["—

| datnascimenta v

responsaveljch )

responsavelich v

@ataadmissao

dataadmissan ¥

Carpo

Corpo - Menhurm -
Farmato de entrada - Menhurr -
&utoria

Eserito em - Henhurm -
Escrito por - Menhum -

Cpoies de publicacio

Destacado no topo da pagina

- Menhurr -

Publicado

- Menhurn -

Pramavwer & pagina principal

- Menhurr -

Configuragdes dos commentdrios

Set import options (step 5 of 8)

Listar Mew import Configuragies
On this page you can set same additional optios
[ Back ] [ Feload page ] [ Feset page ”[ Praxima ”

Campo do conteddo

Opcoes

There are no additional options you can set.

[ Back ][ Feload page ” Feset page ” Froximo ]




Set default values (step 6 of 8)

Listar Mew import Configuragies
For each content type field, you can set the default value to use here. The default value is used when the field is not mapped to a file colurmn or when the data in the

mapped file column is empty for & record.
[ Back ] [ Reload page ] [ Resetpage ] I Praximo ]

Campo do conteiido valor padréao

ZCorpo

O Filtered HTML

Formato de entrada &3 Full HTML
' PHP code

Autaria

Escrito em |

Escrito por ISImDne

Informacgties da revisdo

[El Codigo-Fonte  of O i@
Formatacd ™| 0 B I U see | X, X2 || (2 =
Imported with node_import,
Registro
£ &
¥

Switch to plain text editor
CKEditor: the ID for excluding or including this element is adriindeontent/node_import/aad edit-defaults-log,

Preview import (step 7 of 8)

Listar Mew impart Configuragies

Here you can preview the import before importing the content. If there are errors, you may want to make changes to the previous pages. Press Sefoad if you
change the number of records to preview.

[ Biack ][ Feload page ][ Fesetpage H[ Praximo D

r of records to preview:

Record 1:
maria jose

nome:
maria jose

setor:

informatica
datanascimento:
01/01/80
periodoinicial:
01/01/80
periodofinal:
01701781
tipocolaborador:
f

dataadmissao:
01/01/80

email:
testel@teste .com.br
ramal:

123

Data admissao:
01/01/2010
Aniversario:
01/01/2010
Periodo de ferias:
01/01/2010

Record 2:
carlos joao

nome:
carlos joao

setor:

rh
datanascimento:




Start import (step 8 of 8)

Listar Mew import
Last chance to check all selected options, If you w

Canfiguragdes

[ Back H Reload page [ Resetpage

Nome:

newteste ] ceyv

rt the import, click Star import,

¥ou can set s name for this import here s you can mare sasily differentiste berwesn seusrsl imporcs.

Argquivo:
newtestel.csv

sitas/defaultifilas/imports/metestel cav (1,66 KB)

File options:

First row contains column names

Sim

Record separator

Newline

Field separatar

Semicolan ()

Text delimitar

Doauble quote (")

Escape character

Doauble quots (")

5 le data:

nome | setor datnascimento | periodoinicial | periodofinal | dataadmissao | email ramal | tipocoladorador | empresa | responsaveljch
;_'g::a inforrnatica |01/01/80 01/01/80 01/01/81 01/01/80 testel @teste.com.br 123 f

;:::0”5 rh 01/02/82 01/02/82 01/02/83 01/02/82 testez@teste com.br 456 [F

l?:;os compras  (01/03/83 01/03/83 01/03/84 01/03/83 tested@teste com.br| 789 f

e | 01404784 01/04/84 0L/04/85 01404784 tested@teste combr | 741 |f

Tipo de conteddo:

fmportado content type

[ Back H Reload page ” Resetpage H Startimport




