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1. Introducéao

O modulo de compras do sistema Volpe permite ao usuario registrar a
compra efetuada pela empresa. Quando chegar os itens do fornecedor pode
informar ao sistema o procedimento de entrada dos itens permitindo a
atualizacdo automatica do estoque, o sistema permite ainda a chegada total e
parcial das mercadorias compradas.

Uma compra tem integracdo com o fornecedor de mercadorias, com
estoque, com o financeiro na geracdo de contas a pagar e com o moédulo fiscal

gravando a nota fiscal de entrada.
1.1.0O que fazer primeiro?

Antes de trabalhar com o médulo de Compras no sistema Volpe é

necessario criar os seguintes cadastros auxiliares.

» Cadastro de produtos. « CFOP.

* Fornecedores. * Empresa.

* Unidade. e Parametro de compra.
* Segmento. » Tipo de pedido.

e Centro de custo.

* Forma de pagamento.

1.2.Cadastro de produtos

O cadastro de produtos seré utilizado nos modulos comercial, compras,
PCP, ativo fixo, estoque e etc. Por esta razdo é preciso definir todos os
critérios, assim como os tipos de produtos e familias antes de incluir esta

informagao no sistema.

1.3.Cadastro de fornecedores

O cadastro de fornecedores € fundamental, pois toda compra sera
realizada com base no fornecedor. O cadastro de fornecedores deve ser feito

no médulo cadastro do sistema Volpe na opcéo fornecedor.
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1.4.Unidade

S&o as unidades de medida a serem utlizadas nos produtos. Por

exemplo: Peca, caixa, litro, quilo, metro, unidade e etc.

1.5.Segmento

Segmento € uma referéncia para identificar o tipo do lancamento no
tocante a Receitas e Despesas, a fim de facilitar o seu controle financeiro. O

segmento define o agrupamento das transac¢des nos relatorios gerenciais.

1.6.Centro de custo

Este campo € obrigatério e ndo substitui 0 segmento .

O Centro de Custo é uma unidade da empresa, ou seja, uma seccao,
um departamento, ou um processo com custos diretos. Também € possivel
atribuir determinadas percentagens dos custos gerais da empresa, permitindo o
resultado de cada unidade isoladamente.

@ Obs.: Cada empresa define seus Centros de Custos conforme deseja

agrupar seus langcamentos para futura avaliacdo gerencial.

1.7.Forma de pagamento

Este cadastro permite incluir as formas de pagamento a serem utilizadas
pelo modulo comercial. Também é possivel determinar o numero de parcelas e

% de acréscimo.
1.8.CFOP

S&o cddigos que identificam origens das operacdes de circulacdo de
mercadoria, prestacbes de servicos de transportes intermunicipais e

interestaduais e comunicacao.
1.9.Empresas
O Volpe é um sistema multi-empresas, ou seja, permite o cadastro de
diversas empresas. Os registros alimentados no sistema (financeiro, vendas,

compras, estoque e etc.) podem ser analisados em conjunto ou

individualmente.
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& As informacdes desta tela influenciaram diversos médulos do

sistema.

1.10. Parametro de compra

O cadastro de parametros permite definir quais grupos de usuarios
estardo autorizados a aprovar os comparativos e pedidos de compras. Sendo
possivel definir um valor limite de aprovacdo para cada grupo ou até mesmo

criar a aprovacao em trés niveis.

1.11. Cadastro de tipo de pedido

Permite definir tipos de pedidos de compras distintos, permitindo criar

relatorios para cada tipo de pedido de compra.
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2. Requisicao Interna

Uma requisi¢do interna de compra € uma solicitacdo de compras para
suprir uma determinada quantidade de um material ou um servico, de modo
que figue disponivel em um determinado momento, ou seja, no departamento
financeiro acabaram se as folhas de papel A4. Sera feita uma requisicao

solicitando a compra deste material.

B Requisigan interna g@@

S vy m m %l & o H Registros: 0
Dt Requisicdo (1371072008 | A8 (1371172008 Stas | Todos v (consutar_|
| RL  Data Finalidade Golicitante Criado por Status &

ATENDIMENTO DE PEDIDO
8 |ATENDIMENTO DE PEDIDO

Alterar

Incluir ‘
Excluir

Zoom
Mostrar itens

Relativo ao »
Propriedades (CTRL4T)

o | Requisigdo interna (INCLUIR)
I — [ros ] CCC En elaboracao Bl
F;‘W‘S'QQG ‘ Finalidade [ATENDIMENTD DE PEDIDD | 1- En elaborag3o
| | — — . 2- Finalizada
= Local entrega
1 Cadigo Produto Qide L. ‘DE_PHRTRMENTU DEELONERG ‘
003e20 ARRUELA LISA DE 8,8 X 22,2MM 10,0 Emissan 13/11/2008 \
Criadar i
Observagdn |
Itens g Total | 0,00
"""" Frodts Gide  Unidade NrComparafio  Segmento ~

Itens da requisican (INCLUIR)

Rl r ol
|Bo5605 Iﬁ\ [ARRUELA DE PRESSAO0 DE 16HM
Quantidade | 1ﬂ,ﬂﬁﬂ

Unidade de compra |F:_ o

Produto

Especificagdo

Segmento

Cenfro de custo

1D: (WOYO:

ARRUELA DE PRESSAQ DE 10MM

|1.ﬂ1.m15 iﬁ ilnpumnnnn

|SEM RATEIOD

l Ok I l Cancelar I

2.1.Incluindo uma requisicao interna
Para incluir uma requisi¢do interna, clique com o botéo direito do mouse
na grade, e no menu de contexto selecione a opc¢ao “incluir”, preencha os
campos solicitados e confirme no botédo OK.
Para incluir um item de requisi¢ao interna, clique com o botéao direito do
mouse na grade de item da tela de requisi¢éo interna (Incluir), preencha os

campos solicitados e confirme no botdo OK.
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& E possivel também visualizar o follow-up dos itens de uma requisi¢éo

interna

2.2.Alterando uma requisicao interna

Para alterar uma requisicao interna, clique com o botéo direito do mouse
na grade, e no menu de contexto selecione a opc¢éo “alterar”, altere os campos
desejados e confirme no botdo OK.

&’ Toda requisicdo interna s6 podera ser alterada pelo usuario que a
requisitou. E se a mesma, estiver em elaboracéao.

¢’ Caso a mesma estiver finalizada, nenhuma alteracéo podera ser feita.

2.3. Excluindo uma requisicao interna

Para excluir uma requisicao interna, cligue com o botéo direito do mouse

na grade, e no menu de contexto selecione a opcéao “excluir”, para confirmar a
excluséao clique no botdo OK.

& So sera permitida a exclusdo e alteracdo da requisicdo interna se a

mesma nao estiver finalizada.
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3. Atendimento de RI

Atende as requisicoes pendentes onde existe material em estoque.

Assim que o solicitante incluir a solicitacdo de compra e os itens, através do

atendimento de RI € possivel visualizar os itens solicitados. Para que a

solicitacdo seja atendida € necessario marcar os itens, clicando com o botéao

direito do mouse e selecionando a op¢ao marcar/desmarcar ou clicando duas

vezes em cima do item. Na opc¢ao codificagdo do produto é permitido solicitar

um produto que ainda nao esta cadastrado no sistema, sendo que este produto

solicitado devera ser cadastrado e codificado, podendo ser cadastrado na

mesma hora do atendimento da requisi¢céo interna. Basta clicar na opc¢éao do

menu de contexto codificacdo do produto.

Codificacdo do produto
Gerar comparativo
Devalver requisicio

Relativo a0 3
Propriedades (CTRL+T)

T S A O

—_—1
|~

m Atendimento de RI Q@g|
SvrvEMmi @sH Registros: 2
Feriodo ;:i'xij'ti'?'__/"z'a':i'd | & ii'E__}Eé_,_'réEﬁé"_\ Agrupar por | [ consutar |
% Tipo prod. Codigo Modelo Familia Un. Hra Rl Data  Segmento  CC &
| [CITacompPanHa1359 35655 ATIVO IMOBILIZAC 53 10408/2009 VEMDAS [T
Bl F oRmATICA 13 [MATERIA-PRIMA | 09 [4.03107 [VENDAS/C

Gerar comparativa de compra I [ Marcar todos
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Exibira a seguinte tela:

E Codificagcao de produto (AL TERAR)
Infarmagdes deste itern
Produto 1342 |ﬁ| CHIP SET
Segmento 4.83.187 |ﬁ| HMATERIAL DE ESCRITORID
Especificagdo ~
b/
Infarmagdes digitadas pelo solicitante
Descrigéo CHIP SET
Qtde. 5,8000
Unidade UN E
Especificagdo ~
bt
l Ok l l Cancelar ]
ID: 211 i

No campo produto selecione o produto em que deseja codificar,
utilizando a tecla F4. Escolha o segmento do produto.
4’ Também é possivel codificar um produto, utilizando um cdédigo ja
cadastrado.

ApOs a codificacdo do produto. Na tela de atendimento de RI, marque as

[ Gerar comparativo de compra

solicitacdes de compra e clique no botao Jsera

exibida a seguinte tela

m Opgoes de geragao |Z||§|[g|

Opcdes

®iGerar um novo comparativo;

O Adicionar ltens em um comparativo existente

Comparativa I:lﬂ

l 0K l [ Cancelar
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Cligue na opc¢éo gerar um novo comparativo. Sera exibida a seguinte

tela:

Preencha todos os campos solicitados e clique no botao Ok.

B8 Comparativo (INCLUIR) (Bli=d] 3]
Empresa 'o1 [f| [EnPRESA 61 s
Moeda [ ﬂ 1% Nivel | B | |
Finalidada [REPOSICAD DE ESTOOUE I B
e R e b |
Emissao [11/08/2089 |
Ohservagino AI 3° Nivel | IEI | |
|
|
Criadaor
Compradar
Itens | 1_| Total | 5,08|
| Codign Praduto Cor Tam. Und  Qtd Solicitads  Qtd Cor s
[ [1342 CHIP SET Un 5.0000/5,0000
| st
i< ' >
[ ok | [ canenar |
D: (MOVDY [ﬁ

4. Comparativo de compra

O comparativo de compra permite realizar uma analise entre varios
fornecedores de um produto para tomar decisao de onde € o melhor lugar para
compratr.

Apbs o atendimento da requisi¢do interna, acesse a tela de comparativo
de compra e selecione a requisi¢cdo de compra solicitada. Clique com o botao

direito do mouse e selecione a op¢ao comparativo.
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Exibira tela de onde devera incluir os fornecedores, apés a inclusao de

fornecedores, notem que na grade abaixo de itens solicitado foi criada uma

coluna com o nome do fornecedor.

] Comparativo de compras Q@@
Dy mi | &-eoH Registros: &
. P i = — . -
Dtemissaode | g17p6/2009 | stalus  Em cotagdo ~ | APIO¥AEAD. | (py Pendentes ~||
Ae  |31708/2009 | Aprovadar | EI |
| imera Efmp. Emissdn Finalidade Apr3  Aprovagdo | Data Aprov Mneda__nm
001 |11/082008 |REPOSICAQ DE ESTOQUE [ 1 cén HIELS F [P [P |PENDENTE |
208 m 10/02/2009  FERREIRA Tnel otagdo FERREIRA F B F FPEMDEMNTE
neluir = T
20201 03032000 EMEWPLOPARAEXCLITEM- lolagde REMATO P B P |PEMDENTE =
M0 01 03032008 EXEMPLO PARAEXCLITEM S0 otagio | RENATO P F P |PENDENTE
193 01 02/06/2009  TESTE DE COMPARATIWG £oom otagdo FERREIRA B B I PENDEMTE
Mostrar itens
Status
Comparativio
Aprovacio
Cancelar aprovacties |
~
“( Desmembrar 5 |
Relativo ao 3
Solicitacio Proptiedades (CTRL+T)
1218
[ chdigo Produto Car Tam.. Und o Gide Salic,_ Gtde Gom A |
|W1342 CHIP 5ET UM WEMDAS i COMERCIAL 50000  5,0000
|
|
|
|
|
i y
L5 # |

Na grade de itens solicitados, digite o valor cotado de cada fornecedor.

Na coluna ganhador é permitido digitar o nimero do ganhador, ou seja o

fornecedor que ira atender a solicitagdo de compra. Caso queira escolher o

ganhador pelo menor custo, basta clicar no bot&o.

Atualizar ganhadories) pelo menor custo

Clique no botédo Ok. Para que o comparativo gere um pedido de compra

€ necessario alterar o status do comparativo. Clique com o botéo direito do

mouse na grade na opgédo em que deseja mudar o status do comparativo

EEX

H Status do comparativo

Nro. Comparativo | 24 @

OE

t cotagdo

....................................

() Cancelada

Ok

I Cancelar ]
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Selecione a opc¢ao cotacao pronta e clique no botdo OK.
Ainda na tela de comparativo de compra, no campo status, selecione a

opcéo cotacdo pronta. Seré exibido todas as cotagdes prontas.

5:1] Comparativo de compras Q@E‘
SwvEems | &-sH Registros: 3
Dtemissédode | p1/086/2009 Status = Aprvatdl | ¢py Pendentes E

se [w1/onsoees | Aprovedor [En cotagio |

Cotagdo pronta
MNimero Emp. Emissén pCancelados Status Criado por Apr1Apr2 Apr3  Aprovacdo Data Aprov. | Moeda | &
21001 11/08/2009 REPOSICAO DE egT{Todes Cotagdo pronta DANIELA F [® F FENDENTE
206 01 10/082008 | REPOSICAQ MATERIAL Cotagdo pronta Pl F P F FEMDEMTE
187 01 02/07i2009 TESTEZ Cotagéo pronta  ALINE F [® F FEMDEMTE

L T T Y Y Y Y T

-
v

Para finalizar o comparativo de compra € necessario que passe por
aprovacao. Para aprovar um comparativo de compra, clique com o botéo direito
do mouse na opcdo em que deseja aprovar e selecione a opcao aprovacao.
Exibira tela de autorizacado onde o responsavel pela aprovacéo devera digitar a
senha de autorizacdo, apdés a autorizacdo, deverd mudar o status do
comparativo para aprovada e clicar no botdo aplicar, para confirmar clique no

botdo Ok. O status do comparativo passara para aprovado.

4.1.Incluindo um comparativo de compras

Para incluir um comparativo de compras, acesse a guia Compras > tela
Comparativo de compras , clique com o botédo direito do mouse na grade, € no
menu de contexto selecione a opc¢ao “incluir’, preencha os campos solicitados

e confirme no botdo OK.

4.2.Alterando um comparativo de compras

Para alterar um comparativo de compras, acesse a guia Compras > tela
Comparativo de compras , cliqgue com o botéo direito do mouse na grade, e no
menu de contexto selecione a opgao “alterar”, altere os campos desejados e
confirme no botédo OK.
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4.3.Excluindo um comparativo de compras

Para excluir um comparativo de compras, acesse a guia Compras > tela
Comparativo de compras , clique com o botao direito do mouse na grade, e no

menu de contexto selecione a opgéo “excluir’, confirmar a exclusao.

5. Pedido de compra

Gerencia todo o ambiente de trabalho do departamento de compras,
registrando todas as informacdes referentes ao processo de aquisicdo de
compra, possibilitando assim, que sejam controlados os prazos de entrega e as
condicbes de pagamento. Os pedidos de compra ficam associados a sua
solicitacdo de compra, fornecendo em tempo real ao usuario solicitante o
andamento da compra do material solicitado. Podendo ver os dados do
fornecedor e itens do pedido. Gera previsdo de Contas a Pagar baseada no
Pedido de Compra. Gera baixa do pedido de compra.

Para gerar um pedido de compra acesse a guia Compras > pedido de
compra. Clique com o botdo direito do mouse na grade e selecione a opg¢éo

carregar comparativo de compra.

Bl Pedidos de compra E@g]
S wveEms  &-=HH Registros: 10
De (1170772089 | Froduta| Tp. Pedida] E| | Aprovador | @ [
A6 (1170872009 | Stalus | Todes v ARIDVagao. pprovados + | Empresal 1E| |
| mtimera Emp. Tp Fantasia Apr it Apr 2 Apr 3 Aptovagdo Data Aprov. Imp Wl Total Finalidade .“-E
132|01 oot E  hieres A |aPROVADO
|| 128001 002 10/08/200 1995 kel Alterer A APROVADO 10/8/200 100,00 REPOSIGAD
|| 12801 002 10iosszong 1995 kAL I A A APROVADO 10082009 w 250,00 REFOSIGAD WAL
| | 1271 on2 1082009 2053)a ¢ Exdur A APROVADD  1DMA/2009 110,00 REFOSIGAO DE
|| 12601 001 03032009 2957 13 Zoom A APROVADO  |03/08/2009 1.600,00 REFOSIGAQ DE
|| 12501 0ot 31j07mi2009 318KAL  Cancelar A APROVADO 31072009 w £.000,00 REFOSIGAQ DE
|| 124/Pwi 002 317072009 (1 —— A APROVADO 31/07/2008) v 115,00 TESTE DE WORH
| 12301 001 (300752009 SART e A APROVADO | 307:2009 290,00 TESTE DE LOTE
|| 12201 o1 3m07izo08 23686 C g titie A | |APROVADO  |30Mm7/2008 50,00 TESTE DE LOTE
|| 12101 oot (zao7zoos ki oL A A APROVADO 2310742009 1.180,00 TESTE COTAC
| Aprovacdo 7
[I( Cancelar aprovacfies = |
Hro.Pedido _ Fomecedar | Eolowhoeomforecedor | Etnisso
132 [A. CABINE MATERIA!  poroao v18,08] |18/88/2009
Froduto D Propriedades (CTRL+T) Cor Tam. Qtde  Unid Y1, Unit IF| PregoTolal  Col ,.
[of1367 AGUCAR REFINADO 10,0000 KG 1,0000 10,00:09
— ~
I Gl |
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Exibira tela de carregar pedido de compra. Selecione o comparativo e 0

tipo de pedido utilizando a tecla F4, use o botéo para carregar as

. ~ . o Gerar pedido deste fornecedor ]
informacgdes na tela e clique no botao .

Para confirmar o pedido clique no botao Ok.
ApOs este processo gere um relatério ou envie por e-mail para o
fornecedor com assinaturas dos aprovadores, se for necessario. Para gerar um

relatorio para o fornecedor, ainda na grade de pedidos selecione o pedido e

cligue no icone da impressora = , escolha uma das opc¢bes de impressao e

cligue em imprimir ou enviar arquivo por e-mail.

5.1.Incluindo um pedido de compra

Para incluir um pedido de compra, acesse a guia Compras > tela
Pedido de compra , cligue com o botéo direito do mouse na grade, e no menu
de contexto selecione a opcdo “incluir’, preencha os campos solicitados e

confirme no botdo OK.

5.2.Alterando um pedido de compra

Para alterar um pedido de compra, acesse a guia Compras > tela
Pedido de compra , cligue com o botéo direito do mouse na grade, e no menu
de contexto selecione a opcao “alterar”, altere os campos desejados e confirme
no botdo OK.

5.3.Excluindo um pedido de compra

Para excluir um pedido de compra, acesse a guia Compras > tela
Pedido de compra , clique com o botéo direito do mouse na grade, e no menu

de contexto selecione a opcao “excluir’, confirmar a excluséo.
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6. Entrada de mercadoria

Permite a entrada de mercadorias através de pedidos de compras,
informando além dos itens do produto e informa¢des complementares.

Efetua conferéncia da nota fiscal de entrada, de acordo com o pedido de
compra. Gera informacfOes para a area fiscal, contas a pagar custo, entre
outros.

Apbs a entrega do pedido e necessario dar entrada de mercadoria.

m Entrada de mercadoria l‘:“ﬁ]@
2T Y @ %l & o H Registros: 6
Emissdode: |g1711/2008 | Ae: (1771172008 |
| Mota Fiscal Empresa | Fornecador Fantasia Ot Emissdo  DtRecehimento _:.
305 TEE AMALITICA 1411152008 1451172008
COMPRA |I:I2 305 | T&E ANALITICA |'l 411142008 1411152008
COMPRA 0z 385 T&E ANALITICA m 1411112008 1411712008
COMPRA 0z 395 T&E ANALITICA Incluir 01/05/2008 1411172008
COMPRA oz 395 TRE AMALITICA Zoarm 0140152008 01/ 172008 |
305 TEE AMALITICA Ezecluir o1f0152008 1411172008
Mostrar ibens
Relativi ao 3
Propriedades (CTRL+T) ~l|
¥ |
[ota Fiscal DtEmissdo. DtRecehiments  Fornecedor
‘[:I]MPRFI J [1113’11!2[1[18 J i1llf11f2ﬂﬂs | :T&E ANALITICA J
ltens da Mota Fiscal - o - - o o .
L Produto Modela atd Un.Comp Citd Un. Frc Total Fedido ~ |
\_p1DU PRODUTO - 100 =QT= PG =QT= PC G50,00
| |1o00 PRODUTO - 1000 =QT=PC =QT= PC 1,00
I
|
I
I
|
I |
1< |
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6.1.Incluindo uma entrada de mercadoria

Para incluir uma entrada de mercadoria, acesse a guia Compras > tela
Entrada de mercadoria , cligue com o botdo direito do mouse na grade, e no
menu de contexto selecione a opc¢ao “incluir’, preencha os campos solicitados
de acordo com as informacgOes da nota recebida incluir os itens da nota e

confirme no botdo OK. Também é possivel carregar o pedido de compra.

H Entrada de mercadorias (INCLUIR)
Nurero da nota | Observagdn
{ll585 | R =
Empresa Ll E| |EHPRESR 01 |
Fomecesor | 1995 [Fl KALUNEA ]
DiEmissio 117082009 J'
Dt Recebimento [11768/2089 |
CFOP ‘ @ [ ] =
tens da nota fiscal
ltens | 1] Total | 58,00
[ Praduto Modelo Cor Tam. Und. otd. Compra DiReceb.  [CMS [Pl ValorTotal | Pedido A
342 | N 0000
Alterar
Incluir
Excluir
. Zoom
B4 itens da entrada de mercadoria (INCLUIR)
Mota entrada 4585 Pedido de compra Grade de Produtos
Dados do produto Relativa a0 i
Produto 1242 |§| Propriedades (CTRL4T)
Descrigdn CHIP SET I
Especificagdo ~
~
Entrega/Faturamenta Conversor de unidade >
Quantidade 5, 0000 Qtd. Inventario 5,0000
Unidade de compra [N |E| Unidade Inventario [ yy |E|
Prego de compra 18,0000 Fator Conversao 1,0000800 AAEER m
IPI 0,00% Frego unitirio 10,0000
1CMS
Prego total 58,88
BRG] Ok ] [ Cancelar I

Para carregar um pedido de compra, cliqgue com o botéo direito na grade
de itens da nota fiscal e selecione a opcéo carregar pedido de compra.

Exibird tela de carregar itens de pedido de compras, selecione o

I Visualizar pedidos de campra ‘ L . . .
, apos visualizar os itens

fornecedor e cliqgue no botéo

Carregar itens

do pedido clique no botéo I ‘ Para confirmar clique no

botdo OK.
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6.2. Alterando uma entrada de mercadoria

Para alterar uma entrada de mercadoria, acesse a guia Compras > tela
Entrada de mercadoria , cligue com o botdo direito do mouse na grade, e no
menu de contexto selecione a opg¢éao “alterar”, preencha os campos solicitados

e confirme no botdo OK.

6.3. Excluindo uma entrada de mercadoria

Para excluir uma entrada de mercadoria, acesse a guia Compras > tela
Entrada de mercadorias , clique com o botdo direito do mouse na grade, e no
menu de contexto selecione a opcéo “excluir’, preencha os campos solicitados

e confirme no botdo OK.

7. Entrada de notas fiscais

Permite receber e cadastrar entrada de notas fiscais de materiais ou
servicos, dos pedidos realizados pelo setor de compra. Devem ser cadastrado,
dados da empresa, itens recebidos e contabilidade.

Apoés a entrada de mercadorias é necessario dar entrada na nota fiscal.
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7.1.Incluindo uma entrada de notas fiscais

Para incluir uma entrada de notas fiscais, acesse a guia Compras > tela
Entrada de notas fiscais , cligue com o botédo direito do mouse na grade, e no
menu de contexto selecione a opc¢ao “incluir’, preencha os campos solicitados

e confirme no botdo OK.

H Entrada de notas fiscais B@El

SvYyEMPE &=~H Registros: &
Emissén Até | Empresa Fantasia Status = =
|_u1/usfzuu9 | l_11/l3|;/2r1u|jl_J Jd [ : [ J |_P PENDENTE ¥ | | Consutar
Mrodanota Emp. Fornecedor Fantasia I Total Dt Emissdn’ DERecehimento Status 7:
i B izl it di,l][l|EI'.".I‘I]EIJ'2I]EI'ZI ‘I:I?J'EIEI.I‘EEII:I'E |F'E!'-JDEI'JTE
110,000 10/0872009  10/08/2009 PENDENTE
250,00 10/08r2009  10/08/2009 PENDENTE
1.000,00 106082009 10/08i2009 PENDENTE
100,000 10/0872009  10/08/2009 PEMDENTE
Mostrar iters 11/08/2008 11/08/2008  PEMDENTE sl
|
Einalizar > |
Numero. ,DI_Eml.S.S..é_Q Relativo ao 3 8 DE FACE DAMOTA DADOS CALCULADOS PELO SISTEMA
12152154 |B7 /0821 . S
Valor da nota | 45,00/
= scai L |
Entrada de notas fiscais {INCLUIR) Bace cale IoME ! !
Empresa I 1
o | Eeesae ] i valoricus | |
Mumera da nota | 4585 | Espemef?ene NF f_l1__ ‘ Mod.Doc Fiscal ] E| MPRTFIScAL 1/1a ] alar Pl ! !
DtRecehimento |44/ p8/2 009 Dt. Emissan 11/08/2009 | ) Base Subs Trib, | I
Fornecedor 1995 | = : L
L A2 ‘KRLUNGR | ‘ 43.283.811/0026 08| [[INota de Seriga valor Subis Trib. | I
CcFOP 98[f] |1 ENT MEC BEM REC P CONS OU REFA | LJICMS sobre Pl -
= Fnceiro -
Walor face da nota Cileulo do Sistema Observagles da Nota Fiscal Yencimenta Wl Liguido |
Total da nota ‘ 100,08 | 25,88 A | |7i0si2009 45,00
valor IPI ‘ 12,08| 8,00
Basalchs | 5,00 25,00
valor ICMS ‘ 2,50 7,47
Base Subs Trib ‘ 3,00/ - 0,00— |
WalorSubs Trib 1,00 - 0,00— = vi
Frete 0,00

(3 Infarmar frete do conhecimento de transporte sem impostos . .
(O Considerar valor do frete no financeiro da M F Financeiro da nota fiscal

lten Total
fens 4] Tl 25,00 | ﬂ| | ﬂ,ﬂﬂ|

|_[Produto Mdelo Gor Tam, Uinid, Gid, Vi  IGME 1P Pre Total Pedido Frete ~ Yencimenta W Bruta WlLiguido Poa
T TEo T 2 2 =
342 JoHPE| | un jooo) 50 %] |

E

§

]

[ - . .

.
[}

]

Excluir Financeiro

1< > L Relativa ao »

D {NOYO) ] Propriedades (CTRL+T)

E_< >

Preencha todos os campos de acordo com a nota recebida, carregue 0s
itens da nota clicando com o botdo direito do mouse na grade de itens e
selecione a opgdo carregar itens. ApoOs carregar os itens é necessario gerar o
financeiro. Cligue com o botdo direito do mouse na grade de financeiro de

notas fiscais e selecione a opcao gerar financeiro.
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Nesta tela, preencha os campos solicitados e clique no botdo

Modeln i—fﬂ

Dados documento d e otigerm

Dados para geragdo de parcelas.

Mr documento ycgc

Empresa o1 EMPRESA 81 l
Fantasia 1995 [f KALUNGA |
Origemm NE: 880000 Emissdo  11/68/2009 |

Referencia

Conta (Foto)

02 @

Mro de Parcelas | 3

Forma de pagta a Ei

=)

| Nomearparcelas_
WABCDE. (MM

Yalor docurmento de arigerm

Walor total bruto 161,60

161,688

Yalor total liquida

Walor total das parcelas
Yalor langado bruto
Yalor langado liguido

Yalor total dedugdes

~
-

() Menhum Gerar Parcelas

101,00
181,860 |

Parcelas

Ohs: O valor de deducdo somente serd aplicado para a primeira parcela: :

| |Mro Document Tp.DoctofF4) DtVencimento 1. Bruta Y. Liguido - ;

| 4585 A BO 11409/2009 33,67 33,67

I_45,35 B BO 111002009 3387 33,67

|_4585 & BO 11411520049 33,66 33,66

a v

1< 8 |
[ Dedugdes J [ Alterar rateio J [&dicinnarparcela ] [Rgmnverparcela ]

[ Salvar ] [ Cancelar ]

Exibira a seguinte mensagem:

Gerar financeiro 2|

\ ? ,I' Confirma geragdo do financeiro?

J [

Clique no botéo Sim.

| sim Ngo |
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7.2.Alterando uma entrada de mercadoria

Para alterar uma entrada de notas fiscais, acesse a guia Compras > tela
Entrada de notas fiscais , cligue com o botédo direito do mouse na grade, e no
menu de contexto selecione a opg¢éao “alterar”, preencha os campos solicitados

e confirme no botdo OK.

7.3.Excluindo uma entrada de mercadoria

Para excluir uma entrada de notas fiscais, acesse a guia Compras > tela
Entrada de notas fiscais , cligue com o botédo direito do mouse na grade, e no
menu de contexto selecione a opcéo “excluir”, preencha os campos solicitados

e confirme no botdo OK.

8. Tolerancia de compra

Nesta tela € possivel configurar uma tolerancia de compra para cada
produto. Ex: Um requisitante solicitou 500 produtos e o fornecedor entregou
550. Se esse produto estiver parametrizado para aprovar essa tolerancia. Sera
aceita a entrega. Caso contrario deve ser recebido somente a quantidade
solicitada. Para cadastrar uma tolerancia de compra acesse a guia de
Compras > tela Tolerancia de compra. Clique com o bot&o direito do mouse
na grade de tolerancia, selecione um produto e digite a quantidade e valor de

tolerancia, para confirmar clique no botao Ok.
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9. Parametros de compra

Sua finalidade é de definir os grupos de aprovagbes de compra do

sistema, definir autorizagdes de grupos por limite de valores e niveis.

m Pardmetros de compras (ALTERAR)
Controle de aprovagio eletronica

Grupos autorizados Grupos do sistema
Faixa A6 (RE) Mivel 1 Mivel 2 Mivel 3 A- ADMINISTRAGAO A
G- COMPRAS

et | swe.wo] | fawrerm ] \Ferwrs [ [ers L) o oenencmreoncn
Limite 2 IM |CS D |"A“.“G","S" E] |cs E Q- QUALIDADE E TECNO

5- SUPERVISORES

. T- TECNIGOS
Limit=3 | 0.099.999,90 |CS [.] |GS ] |cs L] | |v-venpas
|:| Selecionar sprovacdar |:| Selecionar aprovacdar |:| Selecionat aprovacdor i
: l Comparativo de compra l Pedido de compra l Entrada de mercadoria l Entrada de notas fiscais

[ Ativar aprovagéo eletrinica

Bloguear langamentos de itens ndo cadastrados

Direito de visualizagdo |{=gep restrigdo v|

o ] Comenr] i

Na guia de requisicao interna deve ser ou nao ativado aprovacao
eletrOnica. Bloquear ou n&o os lancamentos dos itens ndo cadastrados.

Selecione uma das opc¢des no campo de direitos de visualizagdo para que 0s

grupos visualizem os pedidos um dos outros.

[1-Sem restricdo |8

1=Sem restrigdo
2-Direito por estrutura organizacional do usuario
3=Apenas o criador pode visualizar

Na guia de comparativo de compra uma das opc¢des de digitacdo por
preco de custo.

Na guia de pedido de compra, configurar mensagem de exibicdo no
pedido de venda. Ex: Atencado fornecedores entregas somente as quartas e
quintas no periodo da manha.

Na guia de entrada de mercadoria, selecione uma das opc¢des. Caso a

empresa utiliza mercadorias em lotes, selecione a opcéao utilizar mercadorias

Entrada de notas fiscais

em |0te Requisig&o interna l Comparativo de compra } Pedido de compra

N30 digitar CFOP na entrada de mercadoria
[¥] Movirmentar estoque

[ Utilizar lote na entrada de mercadarias
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10. Relatorios gerenciais

10.1. Lista de contratos de fornecimento

Onde o cliente possui um contrato de matéria prima de acordo com as
vendas e producdo. Este contrato de fornecimento deve estar amarrado ao
cadastro de produtos.

A lista de contratos de fornecimento exibe no relatorio a data inicial e
final, fornecedor, nome fantasia, produto, descricdo, unidade, codigo do
fornecedor, previsédo de entrega, fornecedor padrao.

10.2. Lista de RI

A lista de RI exibe a data da requisi¢do interna, solicitante, cadigo tipo,
tipo de produto, modelo, quantidade unitaria e finalidade.

10.3. Follow-up dos itens

O relatério de Follow-up dos itens exibe o nimero do pedido, empresa,
fornecedor, fantasia, produto, descricdo, unidade, quantidade do pedido,
quantidade alterada, quantidade pendente, requisicdo interna, centros de
custos, solicitante, preco unitario, valor pendente, previsdo de entrega, entrega,

atraso e status.

10.4. Lista de comparativos

A lista de comparativos exibe a data do comparativo, nimero do

comparativo, solicitante, descricdo material, finalidade e status do comparativo.

10.5. Ofertas

O relatério de ofertas exibe a data do comparativo, 0 comparativo,
produto, modelo, unidade, quantidade, fornecedor, nome fantasia e valor

unitario.
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10.6. Lista de pedido de compra

A lista de pedido de compra exibe o niumero do pedido, empresa, tipo de
pedido, data emissao, data aprovacao, nome fantasia, contato, tipo de entrega,
quantidade de itens, valor total, status de aprovacgao, garantia e finalidade.

10.7. Lista de pedido por rateio

A lista de pedido por rateio exibe o segmento do pedido, centros de
custos, data do pedido, empresa, pedido, produto, modelo, quantidade, valor

unitario, valor total e fornecedor.

10.8. Follow-up de pedidos

O relatério de Follow-up de pedidos exibe o nimero de pedidos, data do
pedido, empresa, fornecedor, nome fantasia, condicdo, valor total do pedido,
valor total da fatura, valor total pendente, data de previsdo de entrega,

comprada e status.

10.9. Lista de pedidos de compra em aberto

A lista de pedidos de compra em aberto exibe o nome da empresa,
namero do pedido, data de emissdo, nome fantasia, finalidade, valor total,

produto, previsdo de entrega, tipo de entrega e forma de pagamento.

10.10. Lista de pedido de compra em atraso

A lista de pedidos de compra em atraso exibe o nimero do pedido, data

de emissao, nome fantasia, valor total, produto e tipo de entrega.

10.11. Lista de notas recebidas

A lista de notas recebidas exibe o numero da nota, data de emissao,
data de recebimento, status, empresa, nome fantasia, valor da nota, valor base
ICMS, valor de ICMS e valor IPI.
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10.12. Curva ABC de compras

Curva ABC é um recurso para identificar os itens mais importantes a

considerar dentro de uma grande quantidade de itens.

10.13. Lista de entrada por produto

A lista de entrada por produto exibe numero da entrada, data de
recebimento, empresa, fornecedor, quantidade recebida, valor unitario, valor de
IP1 e valor de ICMS.
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