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1. Introducao

O moédulo de ferramentas permite administrar parametros, alarmes,
auditoria, perfis e principalmente os usuérios e acessos do sistema.

1.1. O que fazer primeiro?

Para disponibilizar o sistema Volpe na sua empresa € necessario fazer
um planejamento dos acessos de cada grupo de usuarios no sistema.

Para isto, vocé deve criar 0s seguintes cadastros auxiliares:

Definir os grupos de acesso.
Criar usuério e senhas.

Determinar os grupos de cada usuario.

YV V VYV V

Determinar as empresas de cada usuario.
> Delegar direitos de cada grupo por rotina.

Abaixo uma ilustragdo de como os acessos sdo administrados no sistema

Volpe.
Tera acesso a todos os moadulos do sistema.
Responsavel por delegar os direitos de
ACESS0 para 0s USUAros.
- Tera acesso ao madulo de compras e vendas
:f'i'b Usuarios que terfo acesso ao mddulo de Vendas

Lsuarios que terdo acesso ao madulo de Compras

suarios que terdo acesso ao madulo de Financeiro
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2. Grupos de acesso

E o cadastro dos Grupos do sistema. Estes grupos estardo vinculados

aos usuarios, sendo que um usuario pode ter um ou mais grupos de acesso.

2.1. Incluindo grupos de acesso

* Acesse a guia Ferramentas > tela Grupos de acesso ;

* Cligue com o botéo direito na grade e selecione a opcéo “Incluir”.

* Preencha os campos solicitados e cliqgue no botdo OK.

EIBX
e vXMkE | &=H Registros: 10
Cod. Grupo ~
s |sDMINISTRAGAD
[|@ | COMERCIAL (RE.ESPECIAIS SM) [ aterar |
o comPras —
[|F [FATURAMENTO Ecclr
(|6 | GERENCIATECNICA Zoom
|a  |QUALIDADE E TECND _
5  SUPERVISORES Relativo a v
T TECNICOS Propriedades (CTRL+T}
(v vEmDas
- B GRUPOS (INCLUIR)
0 Cddiga IEI
i Grupo \PRODUGHD) |
E ’ Ok l ’ Cancelar l ﬂ
1D (MO

2.2.  Alterando grupos de acesso

* Acesse a guia Ferramentas > tela Grupos de acesso ;
» Cligue com o botéo direito na grade e selecione a opcao “Alterar”.

» Altere os campos desejados e clique no botédo OK.

2.3. Excluindo grupos de acesso

» Acesse a guia Ferramentas > tela Grupos de acesso ;
» Cligue com o botéo direito na grade e selecione a opgéo “Excluir”.

» Para confirmar a exclusao clique no botao OK.
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3. Usuarios e senhas

O cadastro de usuarios e senhas deve ter prioridade, pois sem ele o

usuério ndo tera acesso ao sistema Volpe.

3.1.

Incluindo usuarios e senhas

Acesse a guia Ferramentas > tela Usuarios e senhas ;

Clique com o bot&o direito na grade e selecione a opgéo “Incluir”.
Preencha os campos solicitados, 0 grupo a que esse Uusuario
pertence, a empresa, seus dados cadastrais e cligue no botéo

OK.

B8 USUARIOS (INCLUIR)

Lagin |Mnncus

FEX

Morme completo |MHR[:I]S SILVA

Senha | EXXEXXXXXNE

Confirmar | 366 363 363 3 KX

1D (MDY

Grupos \ Empresas l Dados cadastrais
Grupos deste usuario Grupos que nao sao deste usuario
A - ADMINISTRAQ.E«O s @ - COMERCIAL (RE.ESPECIAIS S )
5- SUPERVISORES Z- COMPRAS
F - FATURAMENTO
G- GEREMCIA TECHICA
G- QUALIDADE E TECHO
T- TECMICOS
V- WVENDAS
==
M) h)
ok | | cancemr 0]
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Na guia “empresas” selecione

visualizar, alterar ou incluir registros.

B USUARIOS (INCLUIR)

Login

as empresas que O usuario pode

EoX

Mome completo |MHUR|] SILUA

Senha |-)(-*-)(--)(--)(--)(--)(--)(-* |

Confirmar | [E—— |

Grupos Empresas

[ sempre permitir todas

Empresas permitidas

01 - SUA EMPRESA -~

=

w i
w i

£

l Dados cadastrais

£

D (NOVO) o |

[carcrr | i

Na guia “dados cadastrais ” preencha as

BB USUARIOS (INCLUIR)

Lagin [nAuRD

informacdes adicionais do usuario.

Nome completo | mauRD SILUA

Dadog cadastrais

Senha :********* i
Confirmar R —— |
Grupos Empresas
Cargo AHALISTA DE SISTEHAS
E-rmail MAUROESUAEHPRESA .COM.BR
Observagdes DEPARTAMENTO DE SISTEMAS
Mivel de Hierarguia ﬁ] |

Assinatura
Upcr=t-=
e
1D (NOVO) ’ Ok ] [ Cancelar ] [&

& E muito importante que o e-mail dos usuarios seja preenchido para o

caso de envio automatico de e-mails pelo sistema Volpe.
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3.2. Alterando usuarios e senhas

Acesse a guia Ferramentas > tela Usuarios e senhas ;
Clique com o botéo direito na grade e selecione a opgao “Alterar”.

Altere os campos desejados e cliqgue no botdo OK.

3.3. Desativar/Ativar usuarios e senhas

Acesse a guia Ferramentas > tela Usuérios e senhas ;
Clique com o botdo direito na grade e selecione a opcéo
“Desativar/Ativar”. Ao clicar na opcao “Desativar/Ativar”, exibira a seguinte

mensagem:

Desativar

$ Confirma desativacdo do registro; 1727

[ Sirn ] I MEo J

Para Ativar cliqgue com o botdo direito na grade e selecione a opc¢ao

“Desativar/Ativar”. Ao clicar na opcao “Desativar/Ativar’, exibira a seguinte

mensagem:
\ ? ,I' Confirma ativagdo do registro: 1727
T
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4. Perfil do usuario

Cada usuario podera definir o perfil de sua preferéncia.

Na guia “Grades de dados ” é possivel mudar a cor da linha, cor da edigéo, cor
do campo obrigatério, fonte, tamanho da fonte e linhas separadas na

horizontal, na vertical, sem linhas ou ambas.

m Sys_perfil

Cores basicas: :
Grades de dados 1 Impressan
M NN
W I MW m | cordalinha Exernplo;
EE NN 5 E] COLUNAA | COLUNAB COLUNAG
EfEEEEEN | T ] |BoLa 'PEQUENA 1,89
NN EEN N ' ! |BoLa MEDIA 2,9
NN Cor de ediciy | |BOLA  |GRANDE | 388
Cores personalizadas: | D _gigg:m:g EEE?;:EARO ] 13'33
e s | |CARRINHO  DE Mo 4500
N M| cordecampo D_hrlgaturm. :TEI__!EVIS_OR B - AL
[ Defini cores personalizadas>> || | | | 225 @ | [MPRESSORA LASER | 960,50
i
Fanta
ARIAL 9| B |
Linhas separadaras L] |
T | v
|3 - Ambas # 'K s
[ Aplicar J l Eadrin ] [ Eechar J
Fonte: Estilo da fonte:
() Bradley Hand ITC A
 Calisto MT =
() Castellar D |
ggenturygu;lh\clb . Megito & itélico }i —
O Comic Sae M5 16
¢} Copperplate Gothic Bo ™ 19 =
Exemplo
AaBhYyZz
Script:
|D:idanla| vl
Esta & uma fonte OpenType. A mesma fonte sers usada tanta na
impressora quanto na tela.
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Na guia “Impressao ” € possivel definir se o dispositivo ou driver de

impressao devem ser exibidos.

Login | 128 |ﬁ| |Pw1

Grades de dados Irmpressdn

(#)1 - Perguntar dispositivo e driver de impressora
() 2 - Perguntar sd dispositivo ivisualizar / imprimir)
(0 3- Méo perguntar, direto para a impressara padréo

’ Salvar l [ Aplicar l l Padrdn ] l Eechar

Opcdes de Impressao:

» 1-Perguntar dispositivo e driver de impressora.
Se esta opcéao estiver selecionada no perfil do usuario todas as vezes que 0

mesmo desejar imprimir, serdo exibidas as seguintes telas:

Dispositivo
Permite visualizar, imprimir, salvar documento e/ou enviar por e-mail.

H Imprimir,
Maome do Farmulario: Salvar como
GERALOTP
E Arguivo PDF L
Salvar Arguiva Enwiat por E-mail

Titulo do Relatorio:
Cadastro central
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Driver de impressora

Permite adicionar um novo driver de impressora ou selecionar uma das

impressoras existentes.

& Im primir |E] |z|

Geral |

Selecionar impressora

|é Enviar para o Oneklote 2007 é PDFCreator
! = JEPSON Stylus C110 Series em server0z2 R

1

=z Microsoft Office Docurnent Image Wit

| y

*
Statuz; Pranta

Lacal:

Comentario: [Lu:u:alizar impressnra...]

|ntervalo de paginas
® TUFID g Mumero de cdpias: il $_|

o 1 oo AR AR
DEEEAn Fagina atla

() Paginas. | 1-65534 i TP @ 'H
Drigite urn Gnica nomera de paging ou um

Unico intervalo de paginas. Por exemplo,
512

Irniprirnie ][ Cancelar ][ Aplicar ]

» 2-Perguntar so dispositivo (visualizar/imprimir).
Se esta opcéo estiver selecionada no perfil do usuério todas as vezes que o

mesmo desejar imprimir, sera exibida apenas a seguinte tela:

Dispositivo
Permite visualizar, imprimir, salvar documento e/ou enviar por e-mail.
E2X
Mome da Farmulario: Salvar como
‘GERALWP ‘ |E Arquivo POF v|
Salvar Arguiva Envviar par E-mail |

Titulo do Relatario:
‘ Cadastro central |

Yisualizar | | 1mprimir%[ Sair
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» 3-Nao perguntar, direto para a impressora padréo.

Se esta opcéao estiver selecionada no perfil do usuario todas as vezes que 0

mesmo desejar imprimir ndo aparecera nenhuma tela para confirmacéao.

ﬁ L H

Ou seja, quando clicar no icone da impressora disponivel na barra de

ferramentas das telas do sistema Volpe, o documento sera impresso na

iImpressora padrao automaticamente.

Funcdes dos botbdes:

kl [ EyleE ] [ Padrio ] [ Eechar

* Salvar:
Salva o perfil do usuario, mesmo ao reiniciar o sistema.
* Aplicar:
Aplica o perfil do usuario e ao reiniciar o sistema o perfil do
usuario volta para o perfil padréo.
* Padréao:
Altera o perfil atual do usuario para o perfil padrao.
* Fechar:

Fecha tela de perfil do usuario.
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5. Ambiente

Exibe informac¢des do ambiente do usuario, tais como:
> Nome da maquina.

Nome do usuario.

Servidor.

Sistema Operacional.

CPU do equipamento.

Data e hora atual.

Espaco livre em disco.

YV vV ¥V V V VYV V

Diret6rio corrente.

m Ambiente
Informag des:
MNome do computador : MODANTELA i
Nome do usuario :
Gervidor : AWYWBERVEROL
distema Operacional : WMindows NT
CPT do equipamento : Pentium
Yersion :
Visual FoxPro 09.00.0000.5515 EXE 3upport Library
for Windows
Data Atnal 2871172008
Hora &Atual : 15:40:43
Espago livre em disco : 126276036
Diretdrio corrente : GINTESTESVF\WOLPE" PADRADY
Local ardg. temporarios:
C:A\DOCTME -~ 1% DANTELAYCONFIG-1%TEMP
Max. Areuivos [alcas) @ 255
w
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6. Usuarios conectados

Exibe os usuérios conectados no sistema, 0 grupo de acesso que ele

pertence, ano, més e dia, nome da maquina e o logon da rede.

Conectados

Usuarios conectados

SvXPRE | @M

lIsuario

AUGUSTO
CAMILA
CARLOS
CRISTIANO
DANIELA
DANILO
DUNIA
ELTON
FRED
GUSTAVO

ISAlAS
[ [weaL

LEIZ
LINCOLN
LUCAS
LUIZ
MAGNO
MARCOS

<

'Grupu

T TECNICO

AC WARIOS
[%TF YARIOS

TFEY WARIOS

[T TECHICO

T TECMICO

T TECMICO

TEC VARIOS

T TECMICO

Te  wiRIDS

T TECMICO

T TECNICO

T TECHICO

TEC  wiRIDS

T [ TECNICO

5 SUPERVISOR

T TECNICO

5 SUPERVISOR

Conectado

|2008-11-28 11:09:10
|2008-12-02 10:43:20
2008-12-0210:55:19

|2008-12-02 09:33:49

2008-12-02 091717

2008-12-02 09:50:25
2008-12-02 10:58:20

2008-12-02 09:27:58

:2008-1 2-02 11:16:62
|2008-12-02 101411

2008-12-02 09:53:01
2008-12-01 10:459:46

2008-12-01 09:41:29
2008-12-0210:17:19

2008-12-02 09:20:18
2008-12-02 09:27:54

:2008-12-02 09:38:27
|2008-12-02 10:34:44
2008-12-0211:33:38

MQALVES

MQAUGUSTO!

QLS ARILA,

|NBCARLOS

MQCRISTIANG

MQDANIELA
DANILONE

MQDUIM1A

MQELTON

MQFRED

| MAGUSTAVD

QIR L

MQKAL
MQLEIZ

MQLINCOLM
MALUCAS

maLuiz
MAGNO-NB
MTA-NBA

Registros: 28

Logon de Rede A

:augu_stu

camila

_Carlus

cristiano

'daniela

|Danila MF

dunia

:eltnn

fred

-gu-stavu

isaias

kal

leiz

'Iinculn

}ucas

luiz

:Magnn |
Marcos v
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7. Trocar senha

Para trocar a senha, digite seu usuario, sua senha atual e escolha uma
nova senha e confirme.

Dicas:

& Use letras e nimeros.

& De 8 a 14 caracteres.

H Troca de senha

USUARIC: 128 - PUI |

Informe a sua senha atual e digite duas vezes a nova senha.

SEMHA ATUAL | EREIRERE |

NOWA SEMHA: | R |

COMFIRMAR MOWA |*********a4 |

’ O ] ’ Cancela ]

Ha outra maneira de trocar a senha.

Na barra de status: | WIPWI-tolpe Padrdo  § PWI oD (TODAS) [\ ALARMES

ar

. . ;. W s .
De um duplo clique no icone do usuario 2" "~ Exibira a seguinte tela:

Clique no botéo trocar senha.

H Informagdes do usudrio

LIsuario |123_p|..” |
Morme cormpleto |Pnsswunn INTERATIUA |
E-rail | |
Trocar senha... l [Simular outro usuario ] [ Fechar
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8. Escolher empresa a visualizar

Para escolher a empresa a visualizar, o usuario devera selecionar a
empresa e salvar no perfil do usuario. O objetivo da tela é: todas as vezes, em
gue o usuério for preencher alguma tela ou relatério, no filtro de empresa sera

preenchido o codigo da empresa padrédo automaticamente.

H Escolher empresa

Lagin LIzuario
128 Py

Escolha a ernpresa gue vocé deseja visualizar:

B2 - EHMPRESA @2 v

SUA EMPRESA

Salvar no rmeu perfil de usudrio ‘ Ok ‘ ‘ Cancelar
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9. Travar sistema

Caso o sistema necessite de alguma atualizacéo sera feito o travamento
do sistema, ou seja, bloquear o acesso dos usuarios ao sistema além de
encerrar o acesso daqueles que estdo atualmente conectados. Neste caso a
conexao de todos os usuarios € interrompida em 1 minuto.

O usuério responsavel pelo bloqueio podera enviar uma mensagem
explicativa para os usuarios conectados ou uma mensagem de previsdo de

retorno.

H Travamento do sistema

ATENQED! Este procedimento vai bloguear o acesso dos usuarios ao sistermna, além de
ENCErrar 0 acesso dagueles gue estio atualmente conectados.

Mensagem explicativa aos usuarios:

FREYISAD DE RETORMO:

[

||

Tenho cereza

LIBERAR SISTEMA ‘ ‘ CAMCELAR

4’ Esta opgdo so deve ser utilizada com o acompanhamento de um técnico
da PWI.
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10. Auditoria

A auditoria do sistema tem a funcéo de identificar quem e quando (data

e hora) realizou acesso ao sistema (login e logout), se fez incluséo, alteragéo

ou excluséo nos registros.

Opedes do relatdrio

Ferioda de |zs/11fzuus g0:00: 88 |

Resultado (Dados da relatdrio)

até (2871172008 23:59:59 |
Usudrio | 1gslﬁ| |pw[ ‘
AgEo A=adicionar v
Tl I: H.ﬁudnuna
Opgies do relatirio Resultado (Dados do relatdria)
copEte I: cEd|| | (& | |OLTINA ATUALIZAGAD: 28/11/2008 16:06:11 |
Rotina |: |cédian Login Data/Hora Ratina Acdn. Objeto Tahela Ohsenvacio Cég. Us &
152628 Pyl 26/11/2008 13:08:44 | ORDEMPRODUCAD_DIGITAM 71 PC_ORDEMPRODUCAD |OK 128
Obs [ || 152827 P 26/11/2008 13:07:07 | ORDEMPRODUCAD_DIGITAM 71 PC_ORDEMPROCESSO | OK 128
|| 152626 P 28/11/2008 13:07:07 | ORDEMPRODUCAQ_DIGITAM 70 PC_ORDEMPROCESS0 |OK 128
152625 Pl 28/11/2008 13:07:07 ORDEMPRODUCAC_DIGITAM 71 PC_ORDEMPRODUCAQ |OK 128
| 152624 Py 28/11/2008 12:05:4% | ORDEMPRODUGAO_DIGITAM 71 |PC_ORDEMPRODUCAD |OK 128
| 152623 Pvn 26/11/2008 115658 MRP_GERARCP & 72 PC_ORDEMPRODUCAC |GEROU ORDEM DE PRODUGAD 128
| 152822 Puni 28/11/2008 11:58:58 | MRP_GERARCP P PC_ORDEMPRODUCAC | GERDU ORDEM DE PRODUGAD 128
| 152821 P 28/11/2008 11:52:21 FLUXOPROC_DIGITAR M 25 PC_PRODPROCESS0S |OK 128 —
|| 152820 Py 2811/2008 11:5221 |FLUXOPROC_DIGITAR M 24 PC_PRODPROGESS0S |OK 128
152619 Pyl 28M1/2008 11:5221 FLUXOPROC_DIGITAR M 1321 TB_PRODUTOS oK 128
| 152618 Pun 26/11/2008 11:35:19 | MRP_GERARPEDIDD & 235  CP_RITEM GEROURI 128
| 152817 P 2811172008 11:35:19 MRP_GERARPEDIDO & 234 CP_RITEM |GEROU RI 128
| 152616 Pvn 28/11/2008 11:35:19 | MRF_GERARPEDIDO & 233 CP_RITEM |GEROURI 128
| 152815 Fun 28/11/2008 11:35:19 | MRF_GERARPEDIDO & 232 CP_RITEM |GEROURI 128
15261 4 Pyl 2811/2008 11:35:19 | MRP_GERARPEDIDO A& 108 CF_RI GEROURI 128
| 152812 P 28/11/2008 11:3511 REQCOMPR_CONSULTAR D 108 | GP_RI | 128
| 152612 pvn 26/11/2008 11:35:05 REQCOMPR_DIGITAR D 231 CP_RITEM ok 128
| 152811 Pun 28/11/2008 11:35:05 REQCOMPR_DIGITAR D 230 |CP_RITEM lok 128
| 152610 P 28/11/2008 11:35:05 | REQCOMPR_DIGITAR D 229 | CP_RITEM oK 128
|| 152808 P 28M1/2008 11:35:05 REQCOMPR_DIGITAR D 228 | CP_RITEM oK 128
152608 Pyl 28/11/2008 11:35:05 REQCOMPR_DIGITAR M 108 CF_RI oK 128
| 152807 Py 26/11(2008 11:33:29 | MRP_GERARPEDIDO & 231 CP_RITEM |GEROU R 128
I(‘\ ATRNE P TRMIMINNA 113370 MRP GERARPEOINN o i'?'?l'l P RITEM GFERONTRI 17;2 b
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11. Log de e-mails

Disponibilizamos um histérico de e-mails enviados através do sistema

Volpe para os clientes que optarem por este recurso. A tela de registro de logs

de e-mails permite verificar de quem, para quem, quando e o contetdo do e-

mail enviado.

B Log de envio de E-mails

Opgies do relatdrio

DatafHora envio |zs.f11fznus op:00:00 |

até |2sf11fzans 23:59:59 |

Usuério Remetente | 128|E| |pw1 |

Resultado (Dados do relatdrio)

Anexo |

Titulo do Relatd —r =T
B Log de envio de E-mails |L”E‘rg|
Assunto do E-m Opgiies do relatdrio Resultado (Dados do relatdrio)
Remetents =~ &8 | | [& ULTIMA ATUALIZAGAD: 28/11/2008 16:13:42 |
Mro. Login De Para Ce Cco Relatdrio Titulo -
Destinatario
Destinatariofzc)||
Destinatario(Ccy[ |
]
] v
[ S >
Corpo do E-mail
"~
v
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12. Alarmes do sistema

Envia mensagens de aviso para 0s usuarios por meio de correio interno,
alertando sobre agbes a serem realizadas ou informagdes relacionadas a
controles importantes.

Podem ser criados alertas para avisar sobre quantidades minimas de
estoque, pedidos de venda néo faturados dentro do prazo e entre outros.

& Os alertas devem ser criados em conjunto com a PWI.

12.1. Incluindo alarmes do sistema

Acesse a guia Ferramentas > tela Alarmes do sistema ;
Cligue com o botéo direito na grade e selecione a opc¢ao “Incluir”.
Preencha os campos solicitados e cliqgue no botdo OK.

m Alarmes do Sistema

e v EARE & =E Registros: ~

Alarme Tempo seq.
CHAMADOS PENDENT]

Alterar
E:xchuir
Zoom

Desativar | Akivar

Relativo ao
Propriedades (CTRL+

B8 Alarmes do Sistema (INCLUIR)
Configuragdes do Alarme
Alarme |ESTI]I]UE
Mensagerm exibida |estoque com quantidade baixa
Formuldrio a ser aberto no link [
Parametro para o form |
[l Gravar Iog de exibicdo de alarmes
g Condigdes do Alarme
Usuarios alertados |--1 o5 [
Grupos aledados |5 [E
Tempo do alarme (sed.) | 1 Erggh g 1mafs |
Comando SGl a ser executado
Sintaxe Resultado
| Wariaveis do sistema -
= [WSUARID. CODINGO] |
[LUSLARTO LOnEIR]
[USLUARID . GRUPO]
[DATAHORA]
[ASPAS]
\f ot
Testar Agora
e [ Ok ] [ Cancelar ] [ﬁ
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12.2. Alterando alarmes do sistema

Acesse a guia Ferramentas > tela Alarmes do sistema
Clique com o botéo direito na grade e selecione a opcao “Alterar”.

Altere os campos desejados e cliqgue no botdo OK.

12.3. Excluindo alarmes do sistema

Acesse a guia Ferramentas > tela Alarmes do sistema ;
Cligue com o botéo direito na grade e selecione a op¢ao “Excluir”.

Para confirmar a exclusédo clique no botédo OK.

12.4. Desativar/Ativar alarmes do sistema

Acesse a guia Ferramentas > tela Alarmes do sistema ;

Clique com o botdo direito na grade e selecione a opcéo
“Desativar/Ativar”.

Ao clicar na opc¢ao “Desativar/Ativar”, exibira a seguinte mensagem:

Desativar

\?/ Confirma desativacdo do registro; 37

| am || mEe

Para ativar alarmes do sistema, cligue com o botdo direito na grade e
selecione a opcao “Desativar/Ativar”.

Ao clicar na opc¢ao “Desativar/Ativar”, exibira a seguinte mensagem:

Desativar

\‘?/ Confirma ativagdo do registro; 37
[ i ] [ Man
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13. Lista de direitos efetivos

Exibem lista de direitos dos grupos de acesso para cada moédulo, tela e

rotina do sistema.

m Lista de Direitos Efetivos

Opedes do relatdrio

Dados de acesso

Usuério

of | |

Grupos

Rotina

Resultado (Dados do relaton.

Dados de Exibigdo

Titulo
Sub-titula il Lista de Direitos Efetivo U
MNome do pai Opgdes dorelatdrio Resultado (Dados do relatdrio)

- ] & ! !
fR0S [CILNAMIENID MadulosiProgramas Ratina Gl i
Guia :@ E SWERT R :

Sl :I _ CONSULTAR CONTRIBUINTE SUBSTITUTO _
| 2186 EXCLUIR TIPO DE STATUS DE ORGAMENTO TIPOPSTATUS_DELETAR
| 2198 INCLUIR APONTAMENTOS DE REFUGOS APONTAMENTOSREF_DIGITAR
| a7 EXCLUIR APONTAMENTOS DE REFUGOS APONTAMENTOSREF_DELETAR
| 16 CADASTROS CADASTROS_GUIA Al
448 AGENDADE RECURSO0S AGENDADERECURS0S_CONSULT
506 INCLUIR RECURSO NAAGENDA AGENDADERECURSOS_DIGITAR
| a7 EXCLUIR AGENDA DE RECURS0 AGENDADERECURSOS_DELETAR
| 2014 DESATIVARIATIVAR AGENDA DE RECUROS |AGENDEDERECURSO0S_DESATIVA
| 103y BAIRROS ' o BAIRROS_CONSULTAR
| 1038 INCLUIR BAIRROS BAIRROS_DIGITAR
HIRLEE EXCLUIR BARROS |BAIRROS_DELETAR
| zms DESATIVARIATIVAR BAIRROS |BAIRROS_DESATIVAR
(| 1983 CARREGAR BAIRROS USCARREGARBAR
| 2185 DESATIVARIATIVAR BANCOS BAMNGO_DESATIVAR
s BANCOS BAMNCO_CONSULTAR
| 1832 INCLUIR BANCO |BAMNCO_DIGITAR
| 148 EXCLUIR BANCOS BANCO_DELETAR
2016 DESATIVARATIVAR BANCOS BAMNCOS_DESATIVAR
] 2141 | can RN FORMHISTARICD v

HIETARINN ME FﬁDMl:f".lzll"ll"IDF.Q
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14. Delegar direitos por rotinas

Exibe todas as opc¢bes da area de trabalho e acbes disponiveis (guia,

telas e rotinas) permitindo delegar direitos por grupos.

Nome das rotinas referente a tela selecionada.
Exemplo: Alterar, Incluir, excluir, desativar/ativa

| ¥ Direitos por grupo 0

{ Objetos (opgdes da drea de trabalho) Acies disponiveis do objeto | Paises . ll

Objeto _ﬁ Titulo Direitos File hame A
Cadastros || Desativarativar paises | PAISES_DESATIVAR |
Cadastro central _Excluirpal’ses

Incluir paises

Tipaos de cadastro
Ramos de atividades
Empresas

Estados

Cidades

Bairros

Yendedores

Tipos de signatarios
Frodutos

Tipos de produtos

e [ [ o [ e o]
<

Documento fiscal
Classificagdo fiscal

Grupos que ndo possuem direito

| @- COMERCIAL (RE ESPECIAIS & |

=

Farmilia de produtos < | ES
| Unidades

Cores =

= Agao | paISES_GONSULTAR

Tamanhos Padrio Titulo iP_a]".ses [Consultar]

CFOP

Grupos que possuem direito

A- ADMINISTRAGAD A

Nome das Guias (destacadas em roxo)
e telas exibidas no desktop do siste

C- COMPRAS
|5~ GEREMNCIA TECHICA

|F - FATURAMENTO

|@- QUALIDADE E TECNO
|T-TECNICOS
v - vENDAS

Aliguotas de ICME

Situagdo tributaria ICM3
Situagdo tributaria COFINS
Situagdo tributaria IP1
Situagdo tributaria IS
Substituicdo tributaria
Excecdes de ICMS_ por_cliente
Estrutura Organizacional

W

=

Centros de custo Salvar
Segmentos
Rateios
1o Tevtne b b Sair he
s A = —

<.z

Lista de grupos de acesso. Todos o0s grupos queipasdireito a
uma determinada rotina serdo exibidos na caixeev@rdireita) e o
demais grupos permaneceram na caixa vermelha (jarels.

ER . . . .
Permite copiar os grupos de acesso de uma determinada rotina.
Permite colar os grupos de acesso da ultima rotina copiada.

Copia 0S grupos de acesso para todas as rotinas (acdes possiveis)
da tela selecionada.
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Por Exemplo: Os grupos A-ADMINISTRACAO, C-COMPRAS e G-GERENCIA
devem ter acesso a tela PAISES localizada na guia CADASTROS.

Logo o primeiro passo € certificar-se de que todos tém acesso a guia

CADASTROS. Note que na coluna

“direitos” sédo exibidos os grupos ACG, o

que significa que estes tém permissédo de acesso a guia mencionada.

Objetos (opgoes da area de trabalho)
Objeto

-

Cadastro central
Tipos de cadastro
Famos de atividades
Empresas

Paises

Cadastros

Agies disponiveis do objeto | Cadastros

Titulo Direitos

File name

CADASTROS_GUIA

Em seguida procure por Paises e clique sobre a palavra. Note que a sua

direita serdo exibidas todas as possiveis a¢fes da ela Paises.

Objetos (opgdes da area de trabalho)

Ohjeta ~

Acies disponiveis do objeto | Paises

Titulo Direitos File name

Cadastros

Cadastro central
Tipos de cadastra
Ramos de atividades

Paises
Empresas

Desativariativar paises
Excluir paises
Incluir paises

PAISES_DESATIVAR
PAISES_DELETAR
PAISES_DIGITAR
PAISES_CONSULTAR

Agora basta definir as quais a¢fes, cada grupo de usuarios tera acesso,

ou seja, se podera incluir alterar e/ou excluir.

Acbes disponiveis do objeto Paises

Titulo Direitos File natne A
Besativarativar paises AG PAISES_DESATIVAR
Excluir paises G PAISES_DELETAR

Incluir paises
Faises

A

PAISES_DIGITAR
FAISES_COMSULTAR

Agio | paISES_DIGITAR

Titwlo | 1peluir paises

@- COMERCIAL (RE.ESPECIAIS A
F - FATLRAMENTO

Q- QUALIDADE E TECNO

T- TECHICOS

W - VENDAS

Ao selecionar 0s grupos que

A - ADMINISTRAGAD A

C - COMPRAS

G- GEREMCIATECMICA

Salvar

permitem, cligue no botdo “salvar’. E

automaticamente aparecerdo as iniciais de cada grupo na coluna “direitos”.

4’ Para visualizar as alteragdes € necessario reiniciar o sistema Volpe.
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15. Datas de fechamento

Esta tela é permite o fechamento dos modulos. Ou seja, a alteracdo de
todos os registros emitidos anteriormente a data especificada serao

blogueados. Desta forma é garantida a integridade das informacdes ja

impressas em relatorios e utilizadas na tomada de decisfes.

E Datas de fechamento |._ Elgl
. ¢ @l %i &G o [=] Registros:

Codigo Descrigao Data de Fechamento | Grupo(s) autarizados

|COMPRAS

| |FBC CANCELAMENTO DE BAIXKA m
L [FIN FINANCEIRD (RECEITAS/IDESPESAS) Inchair
|03 ORDENS DE SERVICO Excir
| |osL 05 LISTA DE REEMBOLE0S Zaam
| |VEM VENDAS abulizar A
| P , % de fechamento (ALTERAR)
— Propriedade s (CTRL+T)
N Descrigéo [DRDENS DE SERUIGD |
— Data Fechamento | 43768 /28087
— Grupos deste u uaro Grupos do sistema
o T-TECHICOS ~ « i@- COMERCIAL (RE.ESPI A
| A~ ADMINISTRAGAD
- COMPRAS

B F - FATURAMENTO
u G- GERENCIA TECHICA
— Q- QUALIDADE E TECNO

5- SUPERVISORES

S V- VENDAS
o o5 [ ok ] Cancelar I [ﬂ

Além disso, algumas ac¢6es no sistema Volpe s6 podem ser executadas
através da digitacdo da senha.

H Autorizacao

!AIterar condicoes comerciais

Para prosseguir, vocé precisa de uma autorizacao.

5 - SUPERVISORES -~

suaria IPW| J I Autorizar ]

Senha || | ’ Cancelar ] _ vi

Neste caso sera exibida a tela acima e apenas os grupos alimentados na
respectiva data de fechamento poderéo realizar esta tarefa. Desta forma um
supervisor pode autorizar uma determinada acao digitando seu usuério e senha

na maquina de qualquer usuario que precise do acesso.
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16. Controle de menus

Permite a alteracdo do nome das guias ou das telas exibidas no

Desktop.

4’ Para visualizar as alteracdes é necessario reiniciar o sistema Volpe.
&

ST mBal | &=H Registros: 600
Titulo Descrigdo ~
_|Cadastros . ‘tabelas basicas .
_|Cadastro central ‘Consultar cadastro central i
!Ti.ploel. !:ig cad.e!gtrlul 1(.30n_s_L!Itart.iplos_dg. .c.adael.tr_ul
_|Rarnos de atividades Consultar rarmog de atividades
_|Empresas [Empresas
_|Paises [Zonsultar paises
Estados Lsisdes
“|cidades E MENUS (ALTERAR)
“|Bairras
i Wandadares Titulg |Tipus de cadastro |
_Tipos de signatarios
IEmamans: Descrigdn. |[:un5u1tar tipos de cadastro
:'I_'ipos de _p'rnduto_s
Familia de produtos T
_|Unidades. ID: 83 Lo JB opee i
_|Tarmanhos ) |Consultar tamanhos ) o
_Tamanhns Padrio .Modelos de g.rades - Tamanhos Padrio
_|SFOP ‘Consuitar cfop
Documento fiscal Infarmacdes complementares de documento fiscal

I!‘;_ i |

/y

— ~ . . .
amclo Qualquer alteracdo realizada nesta tela ira afetar todos os usuarios do

sistema.
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17. Log detalhado

Permite que seja ativado um historico detalhado das alteracdes realizadas
em determinada telas do sistema. Ou seja, é possivel verificar todas as
alteracdes realizadas em um determinado campo desde a sua criagao.

& A criacdo do log detalhado s6 deve ser realizada para as tabelas mais

importantes, pois uma vez que todo o histérico ser4 armazenado,

ocupard mais espaco no banco de dados.

B Configuracio de LOG

Tabelas sem LOG

Tabelas com LOG
a

T < [ > | oo
AF_DEPRECIACAD CP_PARAMETROS
AF_EVENTOS 5 CU_PARAMETROS
AF_LOCAIS FI_MOUFIN

AF_PARANCTB
AF_TIPOATIVOS

FI_PARAMETROS

AF_TRANSPORTES
AT_ACERTOS
AT_HORASTEGNICOS
AT_OSERVICO
AT_OSERVICODEFEITOS
AT_OSERVICOITEM
AT_OSERUVICOSTATUS
AT_OSTECHICOS
AT_SEDEX
AT_SERVICOS
AT_TECNICOS
CHM_COMPLEMENTOS
CH_EVENTOS
CH_ITENSSCRIPT
CH_PERGUNTAS
CH_RESPOSTAS
CH_SCRIPTS
CH_TIPOSEUENTOS
CP_ALTPEDIDD
£P_CONPARATIVD -

TB_CONTATOS
TB_FAMILIAS
TB_PRODUTOS
TB_UENDEDORES

SAIR

RH_FUNCIONARIOS

[T8_capunico
TB_CAF b

Na auditoria das telas com “log detalhado”

Tabela ! TB_GADUNIGO | 1d¢ [az2u |

DataiHora Roting ~|
02(12/2008 16:15:46 CADUNICO_DIGITAR
0211212008 16117.06 CADUNICO_DIGITAR

[ | Acan obs
R 0K
Mo 0K

Cédiga
128 P
126 PV

Home

~
v

Dadas da registro atual Legenda

Inelusdo 11 =Adicionou (ncluséc)
1 M=Modifisou (Alteragéo)

| D=Deletou (Excluséo)

|82/1272008 1 |
Ultima alteragdo | g2, ) |

Criador — W

LI Outros

WESIMPLES TG_INATIVO TG_FRETE TG_ISSRETIDD FK_FPAGTO
fi 0| 0| 0 [i

0 botao abaixo é habilitado:

TG_ICHS TG_RETSE A |
[ 0

Campo a ser rastreadn

[FR_TIPO
| T&_ISENTOIR
|T6_1cHsIPT

| TG_REGIMESIHPLES
| Te_INATIUD

| TG_FRETE
|Te_1ssRETIDD
in{jpunm
|16_1cns

FK_TRANSPORTADORA

|Fk_RATETD
InT_cumnaran o

‘isualizacdo de conteldo (rastreamento campo & campo)

Conteiida

My

(SN . ~ L .
ammcio N3O realize nenhuma acgéo nesta tela sem a prévia autorizacao da PWI.
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18. Rotinas especiais

Permite a execuc¢do de telas desenvolvidas para fins especificos (correcdes,
auditoria, conferéncias).

/
1
(SN : ~ L A
ammcio N3O realize nenhuma acéo nesta tela sem a prévia autorizacao da PWI.

19. Parametrizacao

Esta tela armazena os parametros referentes todos os modulos do sistema.

4’ Alguns parametros séo carregados apenas na inicializacdo do sistema e

para que as alteracdes sejam validas é necessario reiniciar o Volpe.

f) B

ARt 8=HW

Madulo Explicagdo de uso Morne do parametro Yalor A
CADASTRO AUTONUMERAQAO DOS PRODUTOS FRODUTOS AUTONUMERC
CADASTRO YALIDAGAD DO ENDEREGO OVALIDA

AUTOMNUMERA 0 CODIGO DOS PRODUTOS, TRAVAMDO A DIGITAQAO Do CODIGo |

RATURAMENTO IRRE HSERRETDOHAHECLETROM CA Utilize ON = Hahilita autonumeragdo  OFF = Habilita digitagdo manual

FATURAMENTO UTLIZAR TABELA DE ICMS POR ESTADO DE ORI,
FINANCEIRD  CODIGOD DRE PARA BASE PERCENTUAL
FINANCEIRO  DEFINE A MASCARA DE YALORES PARA O RELAT
FINANCEIRO  DEFINE IMPRESSORA DE CHEQUE CHRONOS C
FINANGEIRO  ESTRUTURA ORGAMIZACIONAL

3 [ Ok ] ’ Cancelar @

L

“|comPras 0B3 NO RODAPE DO PEDIDO DE GOMPRA

|COMPRAS  TOLERANCIADE DIFEREGA AMENOR

|compras TOLERANCIADE DIFERENGAA MAIOR 7 :

| CONTABILIDADE FORMATAGAQ DE CODIGO DA CONTA CONTABIL|  Mome do Pardmetra | PRODUTOS . AUTONUHERD
cUSTOS CRIAR NOVA ESTRUTURA PARA O COTAC S

|ousTos ORIGEM DA COMISSA0 PARA O FLASH RENTABIL| Mddulo do sisterna | capasTRO
ESTORUE

“|EsTo0uE DEFINE AMASCARA PARA QUANTIDADE DE PROJ 110 |AUTONUHERACHD DOS PRODUTOS
ESTOQUE EMPRESA DO ALMOXARIFADO B

“|esToaue ESTOQUE DO ALMOXARIFADO Conteude talon o |
ESTOQUE PADRAQ ESTOQUE DE PRODUTO ACABADO - e

“|EsTo0UE ROTINA DE ATUALIZAGAO DE ESTOQUE (aTUEST| Plicagda detalhads da ullizagsa

i€

/
1
L‘/ ~ - ~ 7. - ~
armcito NAO realize nenhuma acéo nesta tela sem a prévia autorizacdo da PWI.
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20. Lixeira

A lixeira funciona como se fosse uma pasta do sistema, que permite o
armazenamento temporario de arquivos excluidos. Além disso, exibe o nome
do arquivo excluido, o nome do usuario que fez a exclusdo e data e hora da

exclusao.

& Esta tela auxilia na consulta de registros excluidos, mas

nao permite sua restauracéo no banco de dados.

20.1. Esvaziando a lixeira

- Para esvaziar a lixeira, acesse a guia Ferramentas > tela Lixeira.
« Cligue com o botdo direito na grade e selecione a opcéao
“Esvaziar”

« Ao clicar nesta opcdao, exibird a seguinte mensagem.

Esvaziar lixeira

a2 J : : ;
\-."/ Temn certeza que deseja excluir todos os regiskros:

« Confirme, e todos o0s registros serdo excluidos.
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